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GHID PRIVIND DESFASURAREA PRACTICII DE SPECIALITATE SI

ELABORAREA CAIETULUI DE PRACTICA
- anul universitar 2024 — 2025 -

Practica studentilor se desfdsoara conform “Legii 258/2007 privind practica elevilor si
studentilor”, a “Ordinului nr. 3955 din 09/05/2008 privind aprobarea Cadrului general de organizare
a stagiilor de practicd in cadrul programelor de studii universitare de licentd si de masterat” si a

prezentului Ghid.

I. TERMENI SPECIFICI

Stagiu de practica - activitatea desfasuratd de studenti, in conformitate cu planul de
invatamant, care are drept scop verificarea aplicabilitatii cunostintelor teoretice insusite de acestia
n cadrul programului de instruire.

Practicant - studentul care desfagoara activitati practice pentru consolidarea cunostintelor
teoretice si pentru formarea abilitatilor, spre a le aplica In concordanta cu specializarea pentru care
se instruieste.

Organizatorul de practicd este Facultatea de Finante si Contabilitate din cadrul
potrivit legislatiei romane 1n vigoare.

Partenerul de practici poate fi 0 entitate/organizatie privatd sau publicad ce desfasoara

activitati compatibile cu domeniile de instruire ale studentilor de la Facultatea de Finante si



Contabilitate din cadrul Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti si care poate participa la procesul
de instruire practica a studentilor.
Cadru didactic supervizor este persoana desemnata de organizatorul de practica, care va

asigura planificarea, organizarea si supravegherea desfasurarii stagiului de practica.

1. OBIECTIVELE PRACTICII DE SPECIALITATE

Studentii programului de studii universitare de licentd Finante si Banci din anul II de studiu
au obligatia de a efectua in semestrul 2, conform planurilor de invatamant, un stagiu de trei
siptamani de practica Tn entitati/organizatii private sau publice, in perioada 12.05.2025 -
25.05.2025.

Disciplina ,,Practica de specialitate” face parte din categoria disciplinelor de specialitate,
fiind prevazuta in planurile de invatamant cu un numar de 90 de ore (3 saptamani de practicad) si 3
puncte de credit. Forma de verificare pentru disciplina ,,Practica de specialitate” este colocviul.

Obiectivele practicii de specialitate sunt:

o documentarea teoreticd si practicd asupra conceptelor, teoriilor, metodelor si
instrumentelor de naturd financiara aplicate in entitatile/organizatiile private sau publice;

o imbinarea cunostintelor acumulate la orele de cursuri, seminarii, lucrari practice la
disciplinele de specialitate;

o cunoasterea corectd a modulului de desfasurare a practicii de naturd financiara specifice
entitatilor/organizatiilor private sau publice;

o formarea la studenti, prin efort direct, sistematic si dirijat a conceptiei proprii de
intelegere, judecare, utilizare si valorificare a mecanismelor si instrumentelor de gestiune
financiard a entitatilor/organizatiilor private sau publice;

o concretizarea, prin efort propriu, pe raspunderea studentului, a lucrarilor practice in
domeniu;

o justificarea cu argumente a sistemului de inregistrari, calcule si operatii;

o fundamentarea operatiilor pe baza de documente;

o sesizarea unor aspecte critice privind problematica studiata.

III. CONTINUTUL PRACTICII

Practica se desfasoara prin studierea si efectuarea de lucrari, studentii avand posibilitatea
alegerii uneia din urmatoarele teme:

A. Teme comune pentru toti cei care efectueaza practica in entitati/organizatii private
sau publice

1. Prezentarea generald a unitatii in care se efectueaza practica



1.1. Repere cu caracter geografic, economic, demografic si social-cultural referitoare la

localitatea unde se desfagoara practica.

1.2. Reglementarea legala a modului de organizare si functionare a unitatii in cauza.
1.2.1. Prevederile legislatiei de specialitate.
1.2.2. Statutul sau/si regulamentul propriu de organizare si functionare.

1.3. Locul si rolul unitatii in cadrul economiei nationale.

2. Structura organizatorica a unitatii

2.1.0rganizarea firmei
2.1.1. Caracterizarea componentelor organigramei si a legaturilor dintre ele.
2.1.2. Principalele atributiuni ale compartimentelor functionale.

2.2. Relatia unitatii cu personalul

2.3. Relatiile unitatii cu furnizorii, beneficiarii, statul si alte persoane fizice si juridice.

3. Organizarea, conducerea §i desfasurarea activitatii financiare din cadrul entitatii

organizatorice.

3.1. Organizarea si atributiunile compartimentului financiar.

3.2. Caracterizarea principalelor categorii de activitdti pe care le desfagsoard compartimentul

financiar.

3.3. Intocmirea principalelor documente primare si de centralizare specifice

compartimentului financiar.

3.4. Graficul circulatiei documentelor cu continut financiar

3.5. Caracterizarea programelor informatice pe care le utilizeaza unitatea.

4. Gestiunea patrimoniului unitatii

4.1. Organizarea si functionarea gestiunilor de valori materiale.

4.2. Organizarea si desfagurarea inventarierii elementelor patrimoniale.

B. Teme specifice Finantelor Publice

Analiza structurii resurselor si cheltuielilor financiare publice in Roménia;
Veniturile institutiilor publice;

Consideratii privind fundamentarea si proiectarea bugetului la o institutie publica;
Derularea procesului bugetar la nivelul unitatilor administrativ-teritoriale;
Arhitectura institutionala specificd manifestarii finantelor publice locale;

Latura financiara a autonomiei locale;

Achizitiile publice si impactul lor asupra cheltuielilor din bugetele locale;

Finantele institutiilor publice locale;
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Controlul financiar In administratia publica locala;



10. Situatiile financiare ale institutiilor publice.

C. Teme specifice disciplinei Economie monetara
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8.

Metode de analizd a masei monetare din Romania;
Instrumentele politicii monetare in Romania;

Cererea si oferta de moneda;

Aparitia monedei pe teritoriul Romaniei;

Sistemul monetar al Roméniei — aparitie si evolutie;
Dobanda — tehnici de calcul,

Moneda EURO. Aparitie si beneficiile utilizarii acesteia

Tehnici de calcul a cursului valutar real - stabilirea cursului valutar in baza paritatii

puterii de cumparare, metoda cosului valutar;
9.

consecinte; politici antiinflationiste;

Inflatia si echilibrul monetar: cauze, forme de manifestare, metode de masurare,

10. Studiu privind inflatia Th Romania.

D. Teme specifice disciplinei Operatiunile institutiilor de credit

1.
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Operatiuni privind acordarea de credite — categoriile de imprumutati, formele
creditului, documentatia necesara pentru obfinerea unui credit;

Operatiuni privind atragerea de depozite — categoriile de deponenti, tipuri de depozite,
documentatia necesara pentru deschiderea unui cont de depozit;

Analiza riscului bancar Tn activitatea de creditare in cadrul bancii...;

Costul creditelor — criteriu de selectie a resurselor de finantare;

Modalitati de rambursare a imprumuturilor;

Indicatori de exprimare a performantelor bancare;

Analiza sistemului bancar din Romania;

Indicatorii de caracterizare a sistemului bancar roméanesc;

Cardul - instrument de plata modern;

e eyt

E. Teme specifice disciplinei Piete de Capital

1.
2.
3.

Studiu privind evolutia pietei de capital din Romania;
Initierea tranzactiilor la Bursa de Valori Bucuresti;
Bursa de Valori Bucuresti si analiza evolutiei principalilor indicatori de caracterizare a

......

Evaluarea actiunilor si a obligatiilor pe piata bursiera;



Analiza oportunitatii si a procedurii de introducere in bursa a unei societati comerciale;

Societatile de servicii de investitii financiare ca operatori ai burselor de valori;
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7. Principii, tehnici si metode ale analizei tehnice;

8. Principii, tehnici si metode ale analizei fundamentale;
9

Utilizarea instrumentarului statistico — econometric in analiza activelor financiare;

10. Modele de evaluare a rentabilitatii si riscului unui portofoliu de instrumente financiare.

F. Teme specifice disciplinei Asiguriri si reasiguriri

Rolul si importanta asigurarilor in economia de piata;
Reguli privind incheierea contractelor de asigurare;
Daune — metode de evaluare;

Principalele tipuri de asigurari de bunuri;
Principalele tipuri de asigurari de viatd;

Asigurdri: medicale, de accidente si de calatorie;
Asigurari de raspundere civild;

Asigurdrile maritime si asigurdrile de aviatie;
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Reasigurarile — modalitati de actiune;

10. Managementul si eficienta n asigurari.

Practica se finalizeaza printr-un colocviu la care studentii vor prezenta Caietul de Practica
(Anexa 2) 1n care se consemneaza elementele semnificative privind activitatile si temele studiate,
cuprinzand:

e adeverintd de la entitatea/organizatia privatd sau publica la care a ficut practica, cu
indicarea perioadei exacte de efectuare a stagiului;
e 0 lucrare monografica / proiectul de practica, elaborata la entitatea/organizatia privatd sau
publicd, care va cuprinde urmatoarele elemente:
- prezentarea, pe scurt, a elementelor teoretice aferente temei alese;
- date despre entitatea/organizatia privatd sau publica: obiect de activitate, volum de
activitate, profit realizat etc.;
- modul de organizare a compartimentului / departamentului Tn care studentul a efectuat
stagiul de practica;
- continutul, modul de intocmire si circuitul documentelor, precum si modul de prelucrare si
inregistrare a informatiilor specifice, privind una din temele propuse.
e aprecierea privind stagiul de practica, din partea responsabilului / tutorelui desemnat de

partenerul de practica;



e chestionarul completat.

IV. FORMA, MODUL SI LOCUL DE DESFASURARE A PRACTICII

Practica se desfasoara pe propria raspundere a studentului, sub indrumarea cadrului/cadrelor
didactic/didactice desemnat/desemnate de catre Departamentul de Finante-Contabilitate.

Alegerea entitatii / organizatiei privata sau publica (Intreprindere, institutie publica, unitate
bancara, societate de asigurari, societate comerciald de contabilitate etc.) ca loc de desfasurare
apartine, de asemenea, studentului. In masura in care studentul nu reuseste prin forte proprii si
rezolve problema locului de desfasurare a practicii, entitatea / organizatia privatd sau publica va fi
stabilitd cu sprijinul cadrului didactic indrumétor de practica la una din unitatile economice cu care
Facultatea de Finante si Contabilitate a incheiat un acord / parteneriat privind efectuarea practicii de
specialitate de catre studenti.

In extremis, in masura in care studentului nu i se poate asigura o bazi de practica in una din
entititile / organizatiile private sau publice, se poate folosi varianta practicii in universitate. In acest
scop, prin studiul individual consemnat in caietul de practica, al normelor si reglementarilor
financiar-contabile din tara noastrd, se va asigura cunoasterea tematicii ce formeaza obiectul
“Practicii de specialitate”. Totodatd, in cadrul activitatilor de laborator, sub indrumarea directa a
cadrului didactic, se va elabora si prezenta lucrarea monografica solicitata.

Partenerul de practica va desemna, din randul cadrelor de specialitate, un Tutore, care va
asigura respectarea condifiilor de pregatire si dobandire de catre practicant a competentelor
profesionale planificate pentru perioada stagiului de practica.

Practica se desfasoard pe baza unui acord incheiat intre Facultatea de Finante si
Contabilitate din cadrul Universitdtii ,,ARTIFEX” din Bucuresti, ca organizator de practica,
partenerul de practica si practicant, conform modelului din Anexa 1 (CONVENTIE PRIVIND
EFECTUAREA STAGIULUI DE PRACTICA). Dupi identificarea entititii / organizatiei privati
sau publica in cadrul careia va desfasura practica de specialitate, studentul are responsabilitatea de a
completa Conventia privind efectuarea stagiului de practica si de a depune un exemplar al acesteia, semnat
de cele trei parti, la secretariatul facultatii, pana la data inceperii stagiului de practica.

In cazul studentilor care sunt angajati cu contract de munci la o unitate economici, stagiul
de practica se poate echivala cu perioada de angajare cu conditia ca numarul de ore de angajare sa
fie de cel putin 200 ore, iar pozitia ocupatd sa fie compatibild cu specializarea Finante si Banci.
Pentru a dovedi statutul de angajat, studentul poate aduce o adeverintd din care sd reiasa clar
urmatoarele:

a) datele de identificare ale angajatorului;



b) data incheierii contractului si tipul contractului de munca (trebuie sd mentioneze clar ca
pana la sfarsitul semestrului studentul va lucra cel putin 200 de ore);
¢) pozitia/functia ocupata (care trebuie sa fie In concordanta cu cerintele stipulate anterior).
Atentie! Adeverinta care certifica statutul de angajat pentru cei care lucreaza este exceptia de la
regula.
La finalizarea stagiului de practica, responsabilul din partea partenerului de practica
furnizeaza practicantului, sub semnatura si stampild, o apreciere din care sa rezulte numarul orelor

efectuate, punctualitatea, disciplina si gradul de insusire a cunostintelor practice.

V. EVALUARE
Activitatea este evaluata prin colocviu 1n fata unei comisii formate din cel putin doua cadre
didactice si va fi notata cu note de la 10 la 1. Colocviul se sustine in cadrul sesiunii de examene
prevazutd la finalul semestrului al patrulea al programului de studii universitare de licenta Finante si
Banci.
La stabilirea notei finale se iau in considerare:
a) continutul si forma lucrarii / proiectului de practica in ceea ce priveste prezentarea
problemelor specifice temei alese;
b) modul de prezentare a lucrarii;
c) raspunsurile la intrebarile legate de stagiul de practica efectuat;
d) comportamentul studentului privind frecventa, responsabilitatea si seriozitatea in realizarea
practicii de specialitate.
Nepromovarea disciplinei ,,Practica de specialitate” conduce la refacerea stagiului de
practica si la sustinerea unui nou colocviu de evaluare.
Avind in vedere prevederile standardelor ARACIS, caietele de practica se depun, in
aceeasi zi cu cea a sustinerii colocviului, la decanatul Facultitii de Finante - Contabilitate si se

arhiveaza pentru o perioadd de 3 ani.

Coordonatorii practicii de specialitate:
- conf. univ. dr. Madalina Gabriela Anghel
- lect. univ. dr. Roxana lonescu
Cadre didactice supervizori ai activititii de practica de specialitate:
- conf. univ. dr. Raluca Mihalache
- lect. univ. dr. Ghenadie Ciobanu

- lect. univ. dr. Roxana lonescu



VI BIBLIOGRAFIE SELECTIVA

1. Anghel, M.G. (2016). Piete de capital. Sinteze teoretice §i studii de caz, Editura Artifex,
Bucuresti;
2. Anghel, M.G. (2015). Moneda. Teorie si studii de caz, Editura Artifex, Bucuresti;

3. Anghel, M.G. (2015). Buget si trezorerie publicda — concepe, teorie si studii de caz, Editura
Artifex, Bucuresti;
4. Anghel, M.G. (2015). Analiza activitatii institutiilor de credit. Produse si servicii

bancare oferite, Editura Artifex, Bucuresti;

5. Anghel, M.G. (2013). Modele de gestiune si analiza a portofoliilor, Editura Economica,
Bucuresti;
6. Anghelache, G.V., Jakova, S., Oanea, D.C. (2018). Politica fiscal-bugetara si piata de

capital, Editura Economica, Bucuresti;

7. Anghelache, C. (2010). Metode si modele de masurare a riscurilor si performantelor
financiar-bancare. Editia all-a, Editura Artifex, Bucuresti;

8. Baltes, N. (2020). Expertiza contabild si diagnostic financiar -studii de caz, Editura

Prouniversitaria, Bucuresti;

9. Barbu, C.M. (2010). Economie. Microeconomie — Macroeconomie, Editura Universitara,
Bucuresti;

10. Bistriceanu, G. (2014). Notiuni bancare fundamentale, Editura Economica, Bucuresti;

11. Bostina, C. (2021). Sa gandim dincolo de azi —Modelul economic romanesc in Uniunea

Europeana —Romania-Orizont, Editura Economica, Bucuresti;

12. Carp, A. (2023). Asigurari si tehnici de reasigurare, Editura Prouniversitaria, Bucuresti;
13. Carp, A., Ciuvica -Enusi, M. (2022). Gestiunea financiara a firmei, Editura
Prouniversitaria, Bucuresti;

14. Cucu, V. (2017). Decizia de investitii, Editura Artifex, Bucuresti,

15. Dumitrescu, D.l., Dumitrescu, D.V. (2018). Diminuarea riscurilor bancare prin

utilizarea instrumentelor de inginerie financiara europene, Editura Artifex, Bucuresti;

16. Hada, T., luga, I., Deaconu, L. (2020). Investitii - evaluarea investitiilor — teorie - studii
de caz - monografie contabild, Editura Prouniversitaria, Bucuresti;

17. Hurduzeu, Gh. (2002). Achizitiile de firme pe piata de capital, Editura Economica,
Bucuresti,

18. lonescu, R. (2020). Asigurari si reasigurari -editia a 11-a, Editura Universitara, Bucuresti;



19. lonescu, R. (2020). Fiscalitate si finantele intreprinderii. Aplicati, studii de caz si teste
grila. Editia a [X-a, revizuita si adaugita, Editura Prouniversitaria, Bucuresti;
20. Mihalache, R. (2010). Politica fiscala §i gestiunea bancard in Romdnia, Editura

Renaissance, Bucuresti;

21. Lepadatu, Gh., Jalba, L. (2024). Contabilitate financiara, Editura Prouniversitaria,
Bucuresti;

22, Protopopescu, C. E. (2015). Management in asigurari, Editura Artifex, Bucuresti.

23. Stancu, 1. (2003). Investitii si finantarea lor, Editura Economica, Bucuresti;

24, Stelian, S. (2006). Microeconomie. Comportamentul agentilor economici. Teorie si

aplicatii, Editura Economica, Bucuresti;

25. Trifan, A.L. (2013). Modele ale comportamentului investitorilor pe piata de capital,
Editura ASE, Bucuresti;

26. Verboncu, 1., Popa, 1. (2020). Diagnosticarea organizatiei, Editura Prouniversitaria,

Bucuresti;

Nota: Studentii pot consulta si alte surse bibliografice la care au acces. De asemenea, se va

avea in vedere si legislatia care reglementeaza tema aleasa.

Prezentul ,,Ghid privind desfasurarea practicii de specialitate si elaborarea caietului de practica
2024-2025 a fost aprobat 1n sedinta Consiliului Facultatii de Finante si Contabilitate in data de
30.09.2024.

Decanul Facultitii de Finante si Contabilitate
Conf. univ. dr. Andrei Buiga



ANEXA 1



CONVENTIE PRIVIND EFECTUAREA STAGIULUI DE PRACTICA
iN CADRUL PROGRAMULUI DE STUDII UNIVERSITARE DE LICENTA
FINANTE SI BANCI

Prezenta Conventie se incheie intre:

Universitatea "ARTIFEX" din Bucuresti, acreditata prin Legea nr. 133/2005, Facultatea de
Finante si Contabilitate, cu sediul In municipiul Bucuresti, str. Economu Cezarescu nr. 47, sector 6,
Telefoane: 316.61.67; 316.61.68; 316.61.69, Fax: 316.61.68; 316.61.69, Website: www.artifex.org.ro, E-
mail: universitate@artifex.org.ro, reprezentatd prin conf. univ. dr. Andrei BUIGA - Decan, numitd in

continuare organizator de practicd,

si
(Societatea comerciald, institutia centrala ori locala, persoana juridica)
......................................................................................................................... ,
cusediul ... ..o 5 S 101 SR ,
sector/judet. ........oeiiiiiii Stelo oo , reprezentatd Prin...........c.oeeveuiiinennnnn.

si

I 1T 1) 11 ,
CNP. o, , ZIua Nasterii...............cc.eeeeeeeesenneeeennnn.s, locul nasterii
............................................. , CEtALAN ...o.ooeviveeeeieieiesieeee e, Pagaport (daca este cazul)
.................................. , permisul de sedere (daca este cazul) .............................., adresa de domiciliu
programul de studii universitare de licentd Finante si Banci, anul de studii.................... ,
grupa.....cevvenenn.. ,email: e, , telefon: .....coveiennnen.

numit/a in continuare practicant,

stabilindu-se urmatoarele:

Art. 1. In baza dispozitiilor Legii nr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor si ale Ordinului nr.
3955 din 09/05/2008 privind aprobarea Cadrului general de organizare a stagiilor de practica in
cadrul programelor de studii universitare de licentd si de masterat, partile convin sa colaboreze in
vederea asigurdrii bazei de practica pentru verificarea aplicabilitatii cunostintelor teoretice insusite de catre
practicant Tn cadrul programului de instruire.

Art. 2. Durata practicii este de 90 de ore (3 sdptimani de practicd), conform programului de lucru al
partenerului de practica.


http://www.artifex.org.ro/

Art. 3. Practica studentilor se va desfasura in conformitate cu Ghidul privind desfasurarea practicii de
specialitate §i elaborarea caietului de practica.

Art. 4. Organizatorul de practica are urmatoarele obligatii:

- sa prevada continutul practicii de specialitate in Ghidul privind desfasurarea practicii de specialitate
si elaborarea caietului de practica;

- sa desemneze persoanele responsabile pentru organizarea si desfasurarea practicii de specialitate;

- sd organizeze evaluarea prin colocviu a cunostintelor si abilitatilor dobandite de catre studenti cu
ocazia efectudrii practicii de specialitate.

Art. 5. Partenerul de practica are urmatoarele obligatii:

— sd detind o dotare corespunzitoare - logistica, tehnica §i tehnologica - necesard valorificarii
cunostintelor teoretice primite de practicant in cadrul procesului de instruire;

— sa dispuna de specialisti cu studii superioare care sa ii coordoneze pe studenti si sa participe la
evaluarea progreselor Inregistrate de acestia pe parcursul perioadei de practica;

— sa desfasoare programul de activitate astfel incat sd permita realizarea activitatii de practicd a
studentilor in conditii normale;

— sa urmadreasca si sa inregistreze prezenta la activitate a practicantului si sd semnaleze eventualele
abateri institutiei de invatamant;

— sa 1l sprijine pe practicant sa isi Indeplineasca cerintele cuprinse in Ghidul privind desfasurarea
practicii de specialitate si elaborarea caietului de practicad, punandu-i la dispozitie mijloacele necesare;

— sa instruiasca practicantul cu privire la normele de protectie a muncii si de aparare impotriva
incendiilor, specifice activitatilor pe care le va desfasura;

— sa furnizeze practicantului, sub semnaturd si stampild, o apreciere din care sd rezulte numarul de
ore efectuate, punctualitatea, disciplina, gradul de insusire a cunostintelor practice si calificativul propus.

Art. 6. Studentii participanti la programele de practica au urmatoarele obligatii:

— sa isi desfagoare activitatea in conformitate cu cerintele cuprinse in Ghidul privind desfasurarea
practicii de specialitate si elaborarea caietului de practica,

— sa respecte regulamentul de ordine interioard al partenerului de practica si normele de protectie a
muncii si de aparare impotriva incendiilor, specifice activitatii desfasurate;

— s fie prezenti la practica in numarul de ore cuprins in planul de invatamant si conform programului
stabilit de comun acord cu partenerul de practic;

— sa intocmeasca §i sa sustina proiectul de practica.

Aceastd convenfie S€ INCRCIC AZI ...........cccouviiieieiiiiiieiieieeeesiiis e s e vee e s, I 3 exemplare,

cdte unul pentru fiecare parte semnatard.

Universitatea "ARTIFEX" din Bucuresti
Facultatea de Finante si Contabilitate,
reprezentatd prin Decan - conf. univ. dr. Andrei BUIGA ... L.S.

Partenerul de PractiCa.........cccecvvevuieriienieiiieieerie e
Reprezentat prin ...........ccoovviiiiiiniiiiiiiiieee e
L.S.

STUAENE . et



ANEXA 2

UNIVERSITATEA “ARTIFEX” DIN BUCURESTI
FACULTATEA DE FINANTE SI CONTABILITATE
Programul de studii universitare de licentd: FINANTE SI BANCI

CAIET DE PRACTICA

- anul universitar 2024 — 2025 -



MODEL

unitate........cooovvviciinen
Localitate..........ccooeveevnvinnnnne
Tel/FaX.....oovviiiiiiiiie,
JA\) AR /Data.................
ADEVERINTA
Prin prezenta se adevereste cd Studentul(@)......ccccceoviioiiiiiiiiieeiieeeee e din
anul............. , Programul de studii universitare de licentd: Finante §i Banci, grupa............. ,

Facultatea de Finante si Contabilitate, Universitatea ,, ARTIFEX” din Bucuresti a efectuat stagiul de

practica de specialitate in perioada...........ccoceeevvveeecveeenieeennnnn , In cadrul unitatii noastre.

Director,



APRECIERE PRIVIND STAGIUL DE PRACTICA

Perioada de desfasurare:
Dela .. PANA L. ..iciiiiiiciecc e
Program de lucru zilnic, TNErE OFEIE........covi i

Practicant:
NUmMele S1 PrENUIMELE. .......veiiiiiiiiiieiiieeiee ettt ee et e eteeesteeebaeesbeeebaeesnreeessseesnseaens

indrumiitor desemnat / Tutore / Responsabilul din partea partenerului de
practica:
Numele $1 PrenuUMELE........oooveviiiieiiie e e e e e e eeere e e eereees

Societatea:

D 1T 10T 0L
T=T0 [0S0 o] - T
Do oLl T [V (S (o (VA L - L (=T
(se va mentiona codul CAEN)

Cadrul de desfasurare a activitatii:
| B0 o715 1 TP
(ex. Birou contabilitate, serviciul financiar etc)

Aprecierea privind punctualitatea, disciplina si gradul de insusire a
cunosStintelor Practice:..............oooiiii

Data: Indrumator desemnat / Tutore



ATENTIE!

Caietul de practica se completeaza cu lucrarea monografica /

proiectul de practica conform temelor propuse.

Cuprinsul orientativ al lucrarii monografice / proiectului de practica:

Capitolul 1 - Prezentarea pe scurt a elementelor teoretice aferente temei alese (cca.

10 pag.).

Capitolul 2 - Prezentarea studiului de caz, a monografiei cu privire la tema aleasa,
inclusiv prezentarea generald a entitatii / organizatiei in care s-a efectuat practica
(obiect de activitate, clienti, furnizori, produse si servicii, structura organizatorica

etc.).
Capitolul 3 - Concluzii
Bibliografie

Numarul de pagini al lucrarii monografice: intre 30-40 (Times New Roman, cu

caracter de 12, la un rand si jumatate).

Elementele teoretice vor fi insotite de trimiteri in notele de subsol sau la bibliografie.

Cerinte privind prezentarea referintelor bibliografice

Bibliografia va fi redactata potrivit standardelor actuale si in ordinea alfabetica a numelor
autorilor si anume:

e Carti: Nume autorl, initiald prenume autorl, Nume autor2, initiald prenume autor2, ...
(anul publicarii). Titlul cartii, Editura, Localitatea

e Articole: Nume autorl, initiala prenume autor 1, Nume autor2, initiald prenume autor 2,
... (anul publicarii). Titlul articolului. Titlul revistei, volum (numar), intervalul de pagini din revista
la care se gdseste articolul

e Contributii in cadrul unor volume colective (articole / capitole publicate in carti):

Nume autorl, initiald prenume autorl, Nume autor2, inifiala prenume autor2, ... (anul publicarii).



Titlul, in numele editorului (ed.), Titlul volumului colectiv. Localitatea: editura, pagina (p.) sau
paginile (pp.) capitolului din care s-a citat.

o Legislatie: *** Legea nr. .../.... privind ..., publicatd in M.Of. nr. .../...., cu modificarile si
completarile ulterioare

e Documente oficiale nationale si internationale: Pentru toate documentele oficiale
nationale, vd rugdm sa urmariti stilul oficial de citare utilizat de organizatiile care au elaborat
documentele respective. Exemplu: INS — Buletinul nr. .... sau BNR — Buletinul nr. .... sau ANEVAR
— Standardul nr. ..... sau Comisia Europeana — Directiva ....

e Website-uri: In situatia Tn care se utilizeaza articole, rapoarte, documente oficiale, care
sunt disponibile online, citarea acestora se va realiza cu mentiunea: documentul este disponibil
online la: adresa completd de url, mentiondnd data accesarii. Exemplu: Nume autor, Initiala

prenume autor., Titlul materialului [online], Disponibil la: http://www. ..., Accesat la ....



CHESTIONAR

Nr. crt. Punctaj
(min=1; max =5)
1. Relevanta stagiului de practica pentru formarea ca specialist
a) Gradul de incadrare a activitatii desfasurate in tematica
recomandata
b) In ce masurd sarcinile de lucru au fost trasate clar si s-a
urmarit realizarea lor ?
¢) Gradul de folosire a cunostintelor dobdndite in facultate
d) In ce masurd abilitdtile practice dobdndite va sunt utile ?
2. Conditiile de desfasurare a activitdtii de practica
a) Conditii de lucru (spatiu, atmosfera, etc.)
b) In ce mdasurd echipamentul pus la dispozitie a corespuns
sarcinilor trasate ?
c) Nivelul de indrumare acordat de specialistul desemnat de
societate
d) Nivelul ajutorului colegial primit
3. Perspective de colaborare

a) In ce masura va doriti continuarea activitatii in aceeagsi
firma (eventual ca angajat) ?

b) In ce mdsurd poate fi recomandati aceastd firmd unui
coleg?




