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FACULTATEA DE FINANTE SI CONTABILITATE

Programul de studii universitare de licenti: CONTABILITATE SI INFORMATICA
DE GESTIUNE

GHID PRIVIND DESFASURAREA PRACTICII DE SPECIALITATE SI

ELABORAREA CAIETULUI DE PRACTICA
- anul universitar 2024 -2025-

Practica studentilor se desfdsoara conform “Legii 258/2007 privind practica elevilor
sistudentilor”, a “Ordinului nr. 3955 din 09/05/2008 privind aprobarea Cadrului general de
organizare a stagiilor de practica in cadrul programelor de studii universitare de licentd si de

masterat” si a prezentului Ghid.

I. TERMENI SPECIFICI

Stagiu de practica - activitatea desfasuratd de studenti, in conformitate cu planul de
invatamant, care are drept scop verificarea aplicabilitatii cunostintelor teoretice insusite de acestia
n cadrul programului de instruire.

Practicant - studentul care desfasoara activitati practice pentru consolidarea cunostintelor
teoretice si pentru formarea abilitatilor, spre a le aplica In concordanta cu specializarea pentru care
se instruieste.

Organizatorul de practica este Facultatea de Finante si Contabilitate din cadrul
potrivit legislatiei romane 1n vigoare.

Partenerul de practica poate fi 0 entitate/organizatie privata sau publica ce desfasoara

activitati compatibile cu domeniile de instruire ale studentilor de la Facultatea de Finante si



Contabilitate din cadrul Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti si care poate participa la procesul
de instruire practica a studentilor.
Cadru didactic supervizor este persoana desemnata de organizatorul de practica, care va

asigura planificarea, organizarea si supravegherea desfasurarii stagiului de practica.

1. OBIECTIVELE PRACTICII DE CONTABILITATE

Studentii programului de studii universitare de licentd Contabilitate si Informatica de
Gestiune din anul II de studii au obligatia de a efectua in semestrul 2, conform planurilor de
invatamant, un stagiu de trei saptamani de practica in entitati/organizatii private sau publice, In
perioada 12.05.2025 - 25.05.2025.

Disciplina ,,Practica de specialitate” face parte din categoria disciplinelor de specialitate,
fiind prevazuta in planurile de invatamant cu un numar de 90 de ore (3 saptamani de practicad) si 3
puncte de credit. Forma de verificare pentru disciplina ,,Practica de specialitate” este colocviul.

Obiectivele practicii de specialitate sunt:

o documentarea teoretica si practica la entitatile/organizatiile private sau publice;

o Tmbinarea cunostintelor acumulate la orele de cursuri, seminarii, lucrdri practice la
disciplinele de specialitate;

o cunoasterea corectd a modulului de desfasurare a practicii profesiunii contabile prin
identificarea si inregistrarea operatiunilor economice in contabilitatea entitatii/organizatiei private
sau publice;

o formarea la studenti, prin efort direct, sistematic si dirijat a conceptiei proprii de
intelegere, judecare, utilizare si valorificare a sistemului de contabilitate, adaptat mecanismelor si
instrumentelor de gestiune a entitatilor/organizatiilor private sau publice;

o concretizarea, prin efort propriu, pe raspunderea studentului, a lucrarilor practice specifice
de evaluare, calcul, analizd si control, a inregistrarilor contabile cronologice si sistematice,
modalitatile practice de organizare a formei de contabilitate;

o justificarea cu argumente a sistemului de Tnregistrari, calcule si operatii;

o fundamentarea operatiilor pe baza de documente;

o sesizarea unor aspecte critice privind problematica studiata.

III. CONTINUTUL PRACTICII
Practica se desfasoara prin studierea si efectuarea de lucrari, studentii avand posibilitatea

alegerii uneia din urmatoarele 8 teme:

1)Cunoasterea unititii economice si a formei de contabilitate utilizate in activitatea
compartimentului financiar-contabil, respectiv:

- modul de organizare a entitatii/organizatiei private sau publice - organigrama;



- organizarea compartimentului financiar-contabil si legaturile informationale ale acestuia
cu celelalte compartimente;

- schema generala a fluxului de prelucrare a informatiei financiar-contabile si valorificarea
acesteia in entitatea/organizatia privata sau publica;

- utilizarea produselor informatice Tn activitatea financiar-contabila a entitatii/organizatiei

respective.

2)Contabilitatea operatiilor de plati si incasari in numerar si prin contul de disponibil
de la banca, creditarea activitatii curente, calculul indicatorilor economico-financiari privind
disponibilititile banesti si creditele (operatiuni preluate de la entitatea/organizatia privata sau
publica, insotite de registrul de casa al unei zile si documentele aferente; extrase de cont ale bancii

cu documentele anexa).

3)Contabilitatea imobilizarilor — lista documentelor justificative, schema privind modul de
intocmire si circuitul documentelor utilizate pentru inregistrarea operatiunilor economice privind
imobilizarile; operatiuni contabile din entitatea/organizatia privatd sau publicd privind intrarea si
iesirea imobilizarilor; organizarea evidentei analitice a imobilizarilor; operatiuni contabile privind

imobilizarile intrate prin leasing.

4)Contabilitatea stocurilor si comenzilor in curs de executie:

- modul de organizare a contabilitatii materialelor, marfurilor, ambalajelor, produselor finite
si semifabricatelor;

- continutul, modul de intocmire si circuitul documentelor utilizate pentru inregistrarea
operatiunilor privind stocurile si comenzile in curs de executie (receptia, obtinerea, depozitarea,
eliberarea n consum, livrarea);

- organizarea contabilitatii analitice a stocurilor si a comenzilor in curs de executie
(existente, intrari, iesiri);

- urmadrirea operativa a consumurilor de materiale;

5)Calculul si contabilitatea salariilor si a altor drepturi cuvenite personalului:

- continutul, modul de intocmire si circuitul documentelor utilizate pentru inregistrarea
operatiunilor economice privind salariile si alte drepturi de personal;

- contabilizarea principalelor drepturi banesti ale personalului, cu exemple din
entitatea/organizatia privata sau publica;

- contabilitatea retinerilor din salariile personalului;

- calculul si contabilitatea principalelor contributii ale entitatatii/organizatiei privatd sau

publica pentru asigurdrile si protectia sociala.



6)Contabilitatea cheltuielilor, veniturilor si rezultatelor in contabilitatea financiara:
- contabilitatea cheltuielilor efectuate;
- contabilitatea veniturilor realizate;

- contabilitatea formarii i repartizarii rezultatelor.

7)Contabilitatea capitalurilor permanente ale firmei:

- contabilitatea analiticd a capitalurilor, rezervelor si altor capitaluri proprii existente in
entitatea/organizatia privata sau publicd;

- contabilitatea operatilor privind imprumuturile pe termen mediu si lung;

- calculul indicatorilor economico-financiari privind capitalurile proprii si permanente.

8)Lucrarile contabile de sinteza, urmarindu-se urmatoarele aspecte:

- consecintele aplicarii principiilor contabile la inchiderea exercitiului;

- inventarierea elementelor patrimoniale, cu exemple de determinare §i contabilizare a
diferentelor, pe categorii de elemente patrimoniale;

- calculul si contabilizarea datoriilor fiscale privind rezultatele entitatatii/organizatiei privata
sau publica (cod fiscal in vigoare);

- bilantul contabil, contul de profit si pierdere, anexe, note explicative la bilang, raportul de
gestiune intocmite la sfirsitul anului, precum si lucrarile de sinteza si raportari semestriale
(continutsi elaborare);

- calculul indicatorilor economico-financiari ai entitatatii/organizatiei privata sau publica

(cifra de afaceri, veniturile totale realizate si structura lor, profit net, etc.);

Practica se finalizeaza printr-un colocviu la care studentii vor prezenta Caietul de Practica
(Anexa 2) 1n care se consemneaza elementele semnificative privind activitatile si temele studiate,
cuprinzand:

- adeverinta de la entitatea/organizatia privata sau publica la care a facut practica, cu
indicarea perioadei exacte de efectuare a stagiului;

- 0 lucrare monografica / proiectul de practici, elaboratd la entitatea/organizatia privata sau
publica, care va cuprinde urmatoarele elemente:

> prezentarea, pe scurt, a elementelor teoretice aferente temei alese;

» date despre entitatea/organizatia privatd sau publica: obiect de activitate, volum de
activitate, profit realizat etc.;

» modul de organizare a compartimentului financiar-contabil si forma de contabilitate
utilizata;

» continutul, modul de intocmire si circuitul documentelor, precum si modul de prelucrare si

inregistrare a informatiilor financiar-contabile, privind una din temele propuse.



- aprecierea privind stagiul de practici, din partea responsabilului / tutorelui desemnat
de partenerul de practica;

- chestionarul completat.

Cu titlu de exemplu pentru lucrarea monografica se prezinta contabilitatea mijloacelor fixe,

ce poate servi ca model:

TEMA Elemente de continut

1.Contabilitatea | - Inventarul de mijloace fixe.
mijloacelor fixe | - Incadrarea categoriilor de folosinta a mijloacelor fixe in ,,Catalogul duratelor
normale de functionare”, pe grupe.
- Codificarea zecimala unitara.
- Recunoasterea practica a trasaturilor si caracteristicilor proprii mijloacelor
fixe ca obiect al inregistrarii contabilitatii.
- Ilustrarea cu exemple a operatiilor specifice:
- intrare prin achizitie;
- intrare din aport de capital;
- receptie pentru punerea in functiune - investitii noi,
- intrare prin donatii, sponsorizari;
- primirea/acceptarea condifionatda a dreptului de folosinta (concesiune.
locatie, Inchiriere), iesire prin scoatere din folosinga;
- calculul si decontarea amortizarii;
- iesire prin vanzare;
- iesire prin casare;
- iesire prin exceptie (calamitate, transformare, lichidare).
- Ilustrarea modalitatilor practice de evaluare.
- Circuitul si continutul documentelor de evidentd tehnic operativd (fisa
mijlocului fix).
- Registre, situatii si evidente specifice mijloacelor fixe.
- Prezentarea informatiilor cu privire la mijloacele fixe in situatiile financiare

IV. FORMA, MODUL SI LOCUL DE DESFASURARE A PRACTICII

Practica se desfdgoard pe propria raspundere a studentului, sub indrumarea cadrului/cadrelor
didactic/didactice desemnat/desemnate de catre Departamentul de Finante-Contabilitate.

Alegerea entitatii/organizatiei privata sau publicd (intreprindere, institutie publicd, unitate
bancard, societate comerciald de contabilitate etc.) ca loc de desfasurare apartine, de asemenea,
studentului. In mésura in care studentul nu reuseste prin forte proprii si-si rezolve problema locului
de desfasurare a practicii, entitatea/organizatia privatd sau publicd va fi stabilitd cu sprijinul cadrului
didactic indrumator de practica la una din unitatile economice cu care Facultatea de Finante si
Contabilitate a Incheiat un acord/parteneriat privind efectuarea practicii de specialitate de catre

studenti.



In extremis, in masura in care studentului nu i se poate asigura o bazi de practicd in una din
entitatile / organizatiile private sau publice, se poate folosi varianta practicii in universitate. In acest
scop, prin studiul individual consemnat in caietul de practica, al normelor si reglementarilor
financiar-contabile din tara noastrd, se¢ va asigura cunoasterea tematicii ce formeaza obiectul
“Practicii de specialitate”. Totodata, in cadrul activitatilor de laborator, sub indrumarea directa a
cadrului didactic, se va elabora si prezenta lucrarea monografica solicitata.

Partenerul de practica va desemna, din randul cadrelor de specialitate, un Tutore, care va
asigura respectarea conditiilor de pregatire si dobandire de catre practicant a competentelor
profesionale planificate pentru perioada stagiului de practica.

Practica se desfiasoard pe baza unui acord incheiat intre Facultatea de Finante si
Contabilitate din cadrul Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti, ca organizator de practica,
partenerul de practicd si practicant, conform modelului din Anexa 1 (CONVENTIE PRIVIND
EFECTUAREA STAGIULUI DE PRACTICA). Dupa identificarea entitdtii / organizatiei privatd sau
publica in cadrul careia va desfasura practica de specialitate, studentul are responsabilitatea de a
completa Conventia privind efectuarea stagiului de practica si de a depune un exemplar al acesteia,
semnat de cele trei parti, la secretariatul facultatii, pana la data inceperii stagiului de practica.

In cazul studentilor care sunt angajati cu contract de munca la o unitate economica, stagiul
de practica se poate echivala cu perioada de angajare sub conditia ca numarul de ore de angajare sa
fie de cel putin 200 ore, iar pozitia ocupatd sa fie compatibild cu specializarea contabilitate si
informatica de gestiune. Pentru a dovedi statutul de angajat, studentul poate aduce o adeverintd din
care sd reiasa clar urmatoarele:

a) datele de identificare ale angajatorului;

b) data incheierii contractului si tipul contractului de munca (trebuie sa mentioneze clar ca
pana la sfarsitul semestrului studentul va lucra cel putin 200 de ore);

¢) pozitia/functia ocupata (care trebuie s fie Tn concordanta cu cerintele stipulate anterior).

Atentie! Adeverinta care certifica statutul de angajat pentru cei care lucreaza este exceptia de la
regula.

La finalizarea stagiului de practica, responsabilul din partea partenerului de practica
furnizeaza practicantului, sub semnatura si stampild, o apreciere din care sa rezulte numarul orelor

efectuate, punctualitatea, disciplina si gradul de insusire a cunostintelor practice.

V. EVALUARE
Activitatea este evaluata prin colocviu in fata unei comisii formate din cel pufin doua cadre

didactice si va fi notatd cu note de la 10 la 1. Colocviul se sustine in cadrul sesiunii de examene



prevazuta la finalul semestrului al patrulea al programului de studii universitare de licenta
Contabilitate si Informatica de Gestiune.
La stabilirea notei finale se iau in considerare:
a) continutul si forma lucrarii / proiectului de practica in ceea ce priveste prezentarea
problemelor specifice temei alese;
b) modul de prezentare a lucrarii;
c) raspunsurile la intrebarile legate de stagiul de practica efectuat;
d) comportamentul studentului privind frecventa, responsabilitatea si seriozitatea in realizarea
practicii de specialitate.
Nepromovarea disciplinei ,,Practica de specialitate” conduce la refacerea stagiului de
practica si la sustinerea unui nou colocviu de evaluare.
Avind in vedere prevederile standardelor ARACIS, caietele de practica se depun, in
aceeasi zi cu cea a sustinerii colocviului, la decanatul Facultitii de Finante - Contabilitate si se

arhiveazd pentru o perioadd de 3 ani.

Coordonatorii practicii de specialitate:
- prof. univ. dr. Alexandru Lucian Manole
- lect. univ. dr. Coman Florin
Cadre didactice supervizori ai activitatii de practica de specialitate:
- lect. univ. dr. Ana Carp
- lect. univ. dr. Coman Florin

- lect. univ. dr. Ramiro Patras

VI. BIBLIOGRAFIE SELECTIVA
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editia a lll-a,revizuita, Editura CECCAR, Bucuresti;

3. Bogdan, V., Bolos, M.l., Farcane, N., Popa, D.N. (2011). Raportarea financiara la
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4. Breuer, A., Lesconi-Frumusanu, M. (2013). Contabilitate financiara, Editura
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Danescu, T., Prozan, M., (2020). Auditul intern — Interferente intre teorie si practica,
Editura Economica, Bucuresti;

Dedu, V., Enciu, A.(2014). Contabilitate bancara —editia a treia, Editura Economica,
Bucuresti;

Feleaga, N., Feleagd, L. (2012). Contabilitate financiara. O abordare europeand si
internationald, editia a doua. Volumul 1 - Contabilitate financiara fundamentala,
Editura Economicd, Bucuresti;

Feleaga, N.., Feleagd, L. (2012). Contabilitate consolidata. O abordare europeand si
internationala, Editura Economicd, Bucuresti;

Gisberto, A., Nisulescu, L., Sendroiu, C. (2013). Contabilitatea institutiilor publice,
Editura ASE, Bucuresti;

Glavan, M.E., Paunescu, M., Calu, D.A., Guse, R.G. (2017). Contabilitate financiara.
Notiuni teoretice i aplicatii, Editura ASE, Bucuresti;

Greceanu — Cocos, V. (2014). Contabilitatea institutiilor publice — comentata,
actualizata si simplificata, Editura Universitara, Bucuresti;

Iov, D.R., Straoanu, B.M., Tatu, M. (2006). Contabilitate, Editura Economica,
Bucuresti;

Lepadatu, G., Jalba L, (2024). Contabilitate financiara, Editura Prouniversitaria,
Bucuresti;

Manea, M., D. (2013). Contabilitatea institutiilor publice. Editia a II-a, Editura C.H.
Beck, Bucuresti;

Manole A. (2008). Modelul sistemului informatic financiar-contabil, Editura Artifex,
Bucuresti;

Oprea, C., Man, M., Nedelcu, MV. (2008). Contabilitate manageriala, Editura Didactica
si Pedagogica, Bucuresti;

Roman, C., Mosteanu, R.N. (2014). Finantele institutiilor publice. Sinteze, aplicatii,
Editura ASE, Bucuresti;



24. Roman, C. (2006). Gestiunea financiara a institutiilor publice. Contabilitatea
institutiilor publice, editia a doua, revizuita si adaugita, Editura Economica

25. Stefanescu, A., Dumitru, M., Glavan, M.E., Pitulice, I.C. (2013). Contabilitate publica,
Editura ASE, Bucuresti;

26. Tudor, C. (2013). Sisteme informatice in domeniul financiar-contabil, Editura ASE,
Bucuresti;

27. Vintila, G. (2010). Gestiunea financiara a intreprinderii, Editura Didacticad si
Pedagogica, Bucuresti;

28. Legea nr. 227 /2015 privind codul fiscal (ultima actualizare cf. Lege 33/2024):
https://static.anaf.ro/static/10/Anaf/leqislatie/Cod_fiscal norme 2023.htm

29. Legea nr. 207 /2015 privind codul de procedura fiscala (ultima actualizare cf. Lege

296/2023):
https://static.anaf.ro/static/10/Anaf/cod procedura/Cod Procedura Fiscala 2023.htm

30. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.802/2014 pentru aprobarea Reglementarilor
contabile privind situatiile financiare anuale individuale si situatiile financiare anuale
consolidate, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 963 din 30
decembrie 2014, cu modificarile si completarile ulterioare.

Nota: Se vor putea folosi si alte resurse bibliografice. De asemenea, se va avea in vedere §i
legislatia care reglementeaza tema aleasa.

Prezentul ,,Ghid privind desfasurarea practicii de specialitate si elaborarea caietului de practica
2024-2025 a fost aprobat in sedinta Consiliului Facultétii de Finante si Contabilitate in data
de 30.09.2024.

Decanul Facultatii de Finante si Contabilitate

Conf. univ. dr. Andrei Buiga
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ANEXA 1



CONVENTIE PRIVIND EFECTUAREA STAGIULUI DE PRACTICA
iN CADRUL PROGRAMULUI DE STUDII UNIVERSITARE DE LICENTA
CONTABILITATE SI INFORMATICA DE GESTIUNE

Prezenta Conventie se incheie intre:

Universitatea "ARTIFEX" din Bucuresti, acreditata prin Legea nr. 133/2005, Facultatea de
Finante si Contabilitate, cu sediul in municipiul Bucuresti, str. EconomuCezarescu nr. 47, sector 6,
Telefoane: 316.61.67; 316.61.68; 316.61.69, Fax: 316.61.68; 316.61.69, Website: www.artifex.org.ro, E-
mail: universitate@artifex.org.ro, reprezentatd prin conf. univ. dr. Andrei BUIGA - Decan, numitd in

continuare organizator de practicd,

si
(Societatea comerciald, institutia centrala ori locala, persoana juridica)
........................................................................................................................ ,
cusediul TN.....oooi 5 S 101 SRR ,
sector /judet........cooeviiiiiiii stelo o , reprezentatd prin............ooevvieiniiinnnnnn.

si

I 1T 1) 11 ,
CNP. , ZIUa NASterTl.......eevviereenniiiieesieeennnennnns, lOcul nasterii
............................................. , CEtALAN ...o.ooeviveeeeieieiesieeee e, Pagaport (daca este cazul)
.................................. , permisul de sedere (daca este cazul) .............................., adresa de domiciliu

programul de studii universitare de licentaContabilitate §i Informaticd de Gestiune, anul de
studii.......ooveeeinnnn.s , EIUPA...viiernnnnns. ,email: oo ,telefon: ...oooeevveneeennnnn,

numit/a in continuare practicant,
stabilindu-se urmdtoarele:

Art. 1. In baza dispozitiilor Legii nr. 258/2007 privind practica elevilor sistudentilor si ale Ordinului nr.
3955 din 09/05/2008 privind aprobarea Cadrului general de organizare a stagiilor de practica in
cadrul programelor de studii universitare de licentd si de masterat, partile convin s colaboreze in
vederea asigurarii bazei de practica pentru verificarea aplicabilitatiicunostintelor teoretice insusite de catre
practicant in cadrul programului de instruire.

Art. 2. Durata practicii este de 90 de ore (3 saptamani de practicd) conform programului de lucru al
partenerului de practica.


http://www.artifex.org.ro/

Art. 3. Practica studentilor se va desfasura in conformitate cu Ghidul privind desfasurarea practicii de
specialitate §i elaborarea caietului de practica.

Art. 4. Organizatorul de practica are urmatoarele obligatii:

- sa prevada continutul practicii de specialitate Tn Ghidul privind desfasurarea practicii de specialitate
si elaborarea caietului de practica;

- sa desemneze persoanele responsabile pentru organizarea sidesfagurarea practicii de specialitate;

- sd organizeze evaluarea prin colocviu a cunostintelorsiabilitatilordobandite de catre studenticu
ocazia efectudrii practicii de specialitate.

Art. 5. Partenerul de practica are urmatoarele obligatii:

— sd detind o dotare corespunzitoare - logistica, tehnica §i tehnologica - necesard valorificarii
cunostintelor teoretice primite de practicant in cadrul procesului de instruire;

— sa dispuna de specialisti cu studii superioare care sa ii coordoneze pe studenti si sa participe la
evaluarea progreselor Inregistrate de acestia pe parcursul perioadei de practica;

— sa desfasoare programul de activitate astfel incat sd permitd realizarea activitatii de practicd a
studentilor in conditii normale;

— sa urmadreasca si sa inregistreze prezenta la activitate a practicantului si sd semnaleze eventualele
abateri institutiei de invatamant;

— sa 1l sprijine pe practicant sa isi Indeplineasca cerintele cuprinse in Ghidul privind desfasurarea
practicii de specialitate si elaborarea caietului de practicad, punandu-i la dispozitie mijloacele necesare;

— sa instruiasca practicantul cu privire la normele de protectie a muncii si de aparare impotriva
incendiilor, specifice activitatilor pe care le va desfasura;

— sa furnizeze practicantului, sub semnatura sistampild, o apreciere din care sd rezulte numarul de ore
efectuate, punctualitatea, disciplina, gradul de insusire a cunostintelor practice si calificativul propus.

Art. 6. Studentiiparticipanti la programele de practica au urmatoarele obligatii:

— sa isi desfagoare activitatea in conformitate cu cerintele cuprinse in Ghidul privind desfasurarea
practicii de specialitate si elaborarea caietului de practica,

— sa respecte regulamentul de ordine interioard al partenerului de practica si normele de protectie a
muncii si de aparare Impotriva incendiilor, specifice activitatiidesfasurate;

— sa fie prezenti la practica in numarul de ore cuprins in planul de invagamantsi conform programului
stabilit de comun acord cu partenerul de practic;

— sa intocmeasca §i sa sustina proiectul de practica.

Aceastd convenfie Se INCREIE AZI ............cccc i ieiiiiieieeeeesie eee v e eeaee s, 10 3 exemplare,

cdte unul pentru fiecare parte semnatard.

Universitatea "ARTIFEX" din Bucuresti
Facultatea de Finantesi Contabilitate,
reprezentatd prin Decan - conf. univ. dr. Andrei BUIGA ............ oo, L.S.

Partenerul de PractiCa.........cccecveevuierieenieiiieiiere et
Reprezentat prin ............ooeiiiiiiiiiiii e
L.S.

STUAENE . et



ANEXA 2

UNIVERSITATEA “ARTIFEX” DIN BUCURESTI

FACULTATEA DE FINANTE SI CONTABILITATE
Programul de studii universitare de licenta: CONTABILITATE SI INFORMATICA DE

GESTIUNE

CAIET DE PRACTICA

Student..........oeeevneennn,

- anul universitar 2024 - 2025-



Model

Unitate.......oooeeeeeee,
Localitate.......coooevvvveveeeeennnn,
Tel/FaX..uooooeiceeeeee e,

ADEVERINTA

Prin prezenta se adevereste ca studentul(a).........ccceeeeeuveeeeiiiieiiiieeniiieecie e din
anul............. , Programul de studii universitare de licenta: Contabilitate si Informatica de
Gestiune, grupa............. , Facultatea de Finante si Contabilitate, Universitatea ,,ARTIFEX”
din  Bucuresti a  efectuat stagiul de  practicd de  specialitate  in

perioada.........oceeereeeiieeie e , in cadrul unitatii noastre.

Director,



APRECIERE PRIVIND STAGIUL DE PRACTICA

Perioada de desfasurare:

Dela .. panala.........
Program de lucru zilnic, intre orele.......................

Practicant:

Numele si prenumele...........cccveevveeeiieenieeenneenne.

indrumitor desemnat /Tutore / Responsabilul din partea partenerului de

practica:

Numele si prenumele..........ccccvvvveciieinniieeiiienens

Societatea:

D ONUIMIIT . ettt et e e e e e e e e e e reeeeeeeeenanes
SeAIUL SOCIAL.....vvveeee et
Domeniul de actiVItate........vvveeeeeeeecceeee e

(se va mentiona codul CAEN)

Cadrul de desfasurare a activitatii:

LOCAtIC...uvvieieieeeeeeeeeeeeeeeeee e

(ex. Birou contabilitate, serviciul financiar etc)

Aprecierea privind punctualitatea, disciplina si gradul de insusire a

cunostintelor practice:....................................

Data:

Indrumator desemnat / Tutore



ATENTIE

Caietul de practica se completeaza cu lucrarea monografica
/proiectul de practica conform temelor propuse.

Cuprinsul orientativ al lucrarii monografice / proiectului de practica:

Capitolul 1 - Prezentarea pe scurt a elementelor teoretice aferente temei alese (cca.

10 pag.).

Capitolul 2 - Prezentarea studiului de caz, a monografiei cu privire la tema aleasa,
inclusiv prezentarea generald a entitatii / organizatiei in care s-a efectuat practica
(obiect de activitate, clienti, furnizori, produse si servicii, structura organizatorica

etc.).

Capitolul 3 - Concluzii

Bibliografie

Numarul de pagini al lucrarii monografice: intre 30-40 (Times New Roman, cu

caracter de 12, la un rand si jumatate).

Elementele teoretice vor fi insotite de trimiteri in notele de subsol sau la bibliografie.

Cerinte privind prezentarea referintelor bibliografice

Bibliografia va fi redactata potrivit standardelor actuale si In ordinea alfabetica a numelor
autorilor i anume:

e Carti: Nume autorl, initiald prenume autorl, Nume autor2, initiald prenume autor2, ...
(anul publicarii). Titlul cartii, Editura, Localitatea

e Articole: Nume autorl, initiala prenume autor 1, Nume autor2, initiald prenume autor 2,
... (anul publicarii). Titlul articolului. Titlul revistei, volum (numar), intervalul de pagini din revista

la care se gédseste articolul



e Contributii in cadrul unor volume colective (articole / capitole publicate in carti):
Nume autorl, initiala prenume autorl, Nume autor2, initiala prenume autor2, ... (anul publicarii).
Titlul, in numele editorului (ed.), Titlul volumului colectiv. Localitatea: editura, pagina (p.) sau
paginile (pp.) capitolului din care s-a citat.

o Legislatie: *** Legea nr. .../.... privind ..., publicata in M.Of. nr. .../...., cu modificarile si
completarile ulterioare

e Documente oficiale nationale si internationale: Pentru toate documentele oficiale
nationale, vd rugdm sa urmariti stilul oficial de citare utilizat de organizatiile care au elaborat
documentele respective. Exemplu: INS — Buletinul nr. .... sau BNR — Buletinul nr. .... sau ANEVAR
— Standardul nr. ..... sau Comisia Europeana — Directiva ....

e Website-uri: In situatia 1n care se utilizeaza articole, rapoarte, documente oficiale, care
sunt disponibile online, citarea acestora se va realiza cu mentiunea: documentul este disponibil
online la: adresa completd de url, mentiondnd data accesarii. Exemplu: Nume autor, Initiala

prenume autor., Titlulmaterialului [online], Disponibil la: http://www. ..., Accesat la ....



CHESTIONAR

Nr.crt. Punctaj
(min =1; max =5)
1. Relevanta stagiului de practicd pentru formarea ca
specialist
a) Gradul de Incadrare a activitatii desfasurate in tematica
recomandata
b) In ce masura sarcinile de lucru au fost trasate clar si s-a
urmarit realizarea lor ?
¢) Gradul de folosire a cunostintelor dobandite in facultate
d) In ce misura abilititile practice dobandite va sunt utile ?
2. Conditiile de desfasurare a activitatii de practica
a) Conditii de lucru (spatiu, atmosfera, etc.)
b) In ce masura echipamentul pus la dispozitie a corespuns
sarcinilor trasate ?
c) Nivelul de indrumare acordat de specialistul desemnat
de societate
d) Nivelul ajutorului colegial primit
3. Perspective de colaborare

a) In ce masura va doriti continuarea activitfii in aceeasi
firma (eventual ca angajat) ?

b) In ce masura poate fi recomandati aceasti firma unui
coleg?




